	Պահանջվող պաշտոն  Գանձապահ

	Դրամարկղային գործառնություններ 
Դրամարկղային գործառնությունների իրականացում. կանխիկ գումարի, արտարժույթի և այլ արժեքների ընդունում, տրամադրում /կանխիկ մուտք, ելք/:

Կանխիկ արտարժույթի առքուվաճառք, համապատասխան օրդերների ձևակերպում:

Կոմունալ ծառայությունների վճարման օրդերների ձևակերպում:

Դրամարկղային գործառնությունների հետ կապված հաշվեկշռային գործառնությունների ձևակերպում:

Բանկի կողմից կատարված մուտքի և ելքի օրդերների սպասարկում:

Բանկոմատների լիցքավորում:

Արտահաշվեկշռից չեկերի, դրոշմակնիքների դուրսգրում:

Բանկից և մասնաճյուղերից կանխիկ դրամական միջոցների իկասացիա, ՀՀ ԿԲ և այլ բանկեր կանխիկ դրամական միջոցների տեղափոխում ինկասացիոն ծառայության միջոցով բանկի գործադիր մարմնի/լիազորված անձի կողմից էլեկտրոնային տեսքով հավանություն տալուց հետո:

Ինկասացիոն ծառայության կողմից կանխիկ դրամական միջոցների ընդունման և հանձնման ձև:

Վերահսկողություն և հաշվետվություն
Պարտականություններ
·   Յուրաքանչյուր բանկային օրվա ավարտից հետո Գանձապահը կատարում է բոլոր նյութական արժեքների ստուգում և համեմատում է հաշվեկշռում մնացորդի հետ:

·  Ամեն շաբաթվա վերջում իրականացնում է հաշվի մենեջերների մոտ առկա կանխիկ միջոցների ստուգում, համեմատելով հաշվեկշռի մնացորդի հետ:

·   Ապահովում է Բանկը և Բանկի տարածքային ստորաբաժանումները կանխիկ դրամական միջոցներով հայտի միջոցով, ինչպես նաև իրականացնում է դրամային և արտարժույթային մուտքեր և ելքեր ինկասացիոն ծառայության միջոցով:

· Ապահովում է բանկային համակարգը դրամով, արտարժույթով, վճարային չեկերով, խիստ հաշվառման բլանկերով /որտեղ առկա է դրամապահոց/:

· Ստացվող արժույթի և արտարժույթի ստուգում, վերահաշվարկ, փաթեթավորում համաձայն ՀՀ ԿԲ կանոնակարգի, ՀՀ գործող օրենսդրության:

· Արժեքները ընդունում բանկ պահառության կամ որպես գրավ:

· Ընթացիկ աշխատանքների վերաբերյալ Բաժնի պետին առաջարկությունների ներկայացում:

	Կրթություն   Բարձրագույն, միջնակարգ մասնագիտական, տնտեսագիտական

	Լեզուների իմացություն   ռուսերեն /պարտադիր/, անգլերեն /ցանկալի/

	Աշխատանքային փորձ
 Ոչ պակաս, քան 2 տարի որպես գանձապահ բանկային համակարգում

	Գործարար հատկանիշներ/ հմտություններ 
Տիրապետել հաշվեկշռային հաշիվներին, փաստաթղթաշրջանառության կազմակերպմանը, ծանոթ լինել ձևակերպման և վարման կանոններին սկզբնական փաստաթղթերի հիման վրա

	Ուղարկեք Ձեր մանրամասն ռեզյումեն անգլերեն կամ ռուսերեն լեզվով ք. Երևան, 0010, Նալբանդյան48/1 "ԲՏԱ Բանկ" ՓԲԸ հասցեով կամ hr@bta.am էլեկտրոնային հասցեին` նշելով հաստիքը:

	Ժամկետի  սկիզբ/ավարտ      
	17.06.2013-17.07.2013


